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Anfragen Schulleitungen Bezugsschulen BFZ 1 2 2

Ansprechpartner für Bezugsschulen (Bereich Horst) BFZ 2 1

Ansprechpartner für Bezugsschulen (Bereich Gänge) BFZ 2 1

Außenteam Organisation BFZ 1 2 2

Beauftragungen IU BFZ 1

Beratungen der Kolleginnen und Kollegen (BFZ) BFZ 2 1 1

Bestellung und Verwaltung Testmaterial BFZ 2 3 1

Entwicklungsberichte überprüfen BFZ 1

FDS gegenlesen BFZ 2 1 3 3

FDS Listenerstellung BFZ 1

FDS prüfen (gE) BFZ 1

FDS Prüfung BFZ 1

FDS Steuerung der Förderausschussleitungen BFZ 1

FDS Verteilung BFZ 1



Förderpläne überprüfen BFZ BFZ 2 1 1

Fortbildungsplanung BFZ 2 1

Kooperationsvereinbarungen Bezugsschulen BFZ 1 2 2

Koordination BFZ Süd BFZ 2 1

Koordination CGS BFZ 1

LuSD (BFZ) BFZ 1

SaG BFZ 2 1

Schule für Kranke BFZ 1

Schülerfälle BFZ 2 1

Statistik (IU) BFZ 1

Vorschlag Stundenverteilung ISB BFZ 1

TAPRO (Zugang) BFZ 1

VSS (BFZ) BFZ 1

Zentrum für schulische Erziehungshilfe BFZ 1

Dienstbefreiung EENS 1

Fortbildung EENS 1

Haushalt Stadt und KSB EENS 1 2

ISB EENS 1

Pädagogische Tage EENS 1

Schulkonten EENS 1

Steuergruppe EENS 1

Advents- und Weihnachtsfeiern BO-Stufe Schule 1

Advents- und Weihnachtsfeiern GS Schule 1

Advents- und Weihnachtsfeiern MS Schule 1

Anfragen zur Schüleraufnahme Schule 1

Arbeitslehrekurse Schule 1 1



Aufnahmegespräche Schule 1

Aufsichtsplan Schule 1

Aufteilungspläne einsammeln und aktualisieren BO-Stufe Schule 1

Aufteilungspläne einsammeln und aktualisieren GS Schule 1

Aufteilungspläne einsammeln und aktualisieren MS Schule 1

Begleitung LiV Schule 1

Beratung der Schülerinnen, Schüler und Eltern (erste Stufe, nach Zuständigkeit) Schule 1 1 1

Beratung der Schülerinnen, Schüler und Eltern(zweite Stufe) Schule 1

Beratungen der Kolleginnen und Kollegen (erste Stufe, nach Zuständigkeit) EENS 1 1 1 1

Beratungen der Kolleginnen und Kollegen (zweite Stufe) Schule 1 1

Bestellung nach Budget (nach Zuständigkeit) Schule 1 1 1

Bewerbungs- und Aufnahmeprozess Praxisklasse Schule 1

Chronik Schule 1

Dienstbesprechung Schulsozialarbeit Schule 1

Dienstbesprechung SKA Schule 1

Dienstliche Beurteilungen Schule 1

Einschulungsfeier Schule 2 2 1

Eltenabend Berufsorientierung Schule 1

Elternabend Übergang 4 auf 5 Schule 1

Elternabend Übergang Berufliche Schulen Schule 1

Elternbriefe (ganze Schule) Schule 1 2

Elternbriefe (Stufen-, Abteilungs- und Projektbezogen) nach Zuständigkeit Schule 1 1 1 1

Elternsprechwoche Schule 1

Fach- und Fachraumplanung Schule 1

Fastnachtsfeier nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Förderpläne überprüfen nach Zuständigkeit Schule 1 1 1



Fortbildungsplanung Schule 1

Gebäudeunterhaltung Schule 2 1

GTS / FFS Schule 2 1

Innenteam Schule 1

Intervention bei Unterrichtsstörungen nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Jubiläen / Trauerfälle Schule 1

Kalenderpflege Schule 1

Klassenlehrertage nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Kontrolle Vertretungsordner nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Kooperation mit Förderverein Schule 1

Kooperation PR Schule 1 2 2

Koordination Hausmeister Schule 1

Koordination Sekretariat Schule 1

LuSD (Schule) Schule 1

Öffentlichkeitsarbeit Schule 1

Ordnungsmaßnahmen Schule 1 2

Organisation FSJ Schule 1

Pädagogische Maßnahmen nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Pakt für den Ganztag Schule 2 1

Projekttage nach Zuständigkeit Schule 1 1 1

Prüfungsvorsitz BOA/HSA Schule 1 2

Schulbuskoordination EAD Schule 1

Schulelternabende Schule 1

Schulentlassfeier Schule 2 1

Schüler für Schule Schule 1

Schuljahresabschluss Schule 1



Schulkonferenz Schule 1

Schulleitungsteam Schule 1

Schulplaner Schule 1

Schulwechsel Schule 1

Schulzeitverlängerungen Schule 2 1

Schwangerschaften (Gefährdungsanalyse etc.) Schule 1 2

Sommerfest Schule 1

Statistik (BO und Übergänge) Schule 1

Stufen- / Abteilungskonferenz nach Zuständigkeit EENS 1 1 1 1

Stundenberechnung für KuK Schule 1 2

Stundenpläne der Klassen und Lehrkräfte überprüfen nach Zuständigkeit EENS 1 1 1 1 1

Sundenplangespräche Schule 2 1

Teilnahme an Dienstversammlungen (GTS/Pakt) Schule 2 1

Übergang in Berufsschule etc. Schule 1

Universitätspraktikantenbetreuung (Erstkontakt) Schule 1

Universitätspraktikantenbetreuung (Hospitationen / Einsatz) Schule 1

Unterstützung der Klassen- und Teams vor Ort nach Zuständigkeit EENS 1 1 1 1 1

Verkehrserziehung (Organisation) Schule 1

Vertretungsplan Schule 1 2

Vorbereitung neues Schuljahr EENS 1 2 2

Vorlesewettbewerb Schule 1

Vorstellungsgespräche neue KuK Schule 1 2 2

VSS (Schule, TAPRO und SfK) Schule 1

Zeugnisse Schule 1 1

Dienstaufsicht SfK 1

Erstellung des Stundenplans SfK 1



Haushalt SfK 1

HSU Beurteilungen SfK 1

HSU Dienstversammlungen SfK 1

HSU Koop Schulpsychologie SfK 1

HSU Koop StSchA SfK 1

HSU Koordination Unterricht und Lehrkräfte SfK 1

HSU Vertragsauflösungen SfK 1

Kooperation Klinik SfK 2 1

Statistik SfK 1

TAPRO (Schulleitung) TAPRO 1
Testausleihe, -pflege und Bestellung EENS 2 1

Genehmigung VM-Anträge BFZ 1 1

Fachrunde EMS- schulische Erziehungshilfe BFZ 1

Austauschfoum EMS BFZ 1 1

Abrufangebote Bezugsschulen 1 2 2

Workshops BFZ 1 2 2


